
自治研修センター研修実施要綱 

平 成 ２ ４ 年 ４ 月 １ 日 

市町村振興協会要綱第10号 

 （趣 旨） 

第１条 この要綱は、公益財団法人鹿児島県市町村振興協会自治研修センター

研修規程(平成２４年４月１日 規程第９号。以下「研修規程」という。)第６

条の規定に基づき、自治研修センターが実施する市町村職員等の研修(以下

「研修」という。)に関し必要な事項を定めるものとする。 

 （研修の実施） 

第２条 研修は、研修基本方針及び研修企画委員会の審議を経て毎年度策定す

る研修計画に基づき実施するものとする。 

 （研修生の決定等） 

第３条 自治研修センター所長(以下「所長」という。)は、市町村長等からの

研修参加申込書(第１号様式)に基づき、研修の受講者(以下「研修生」とい

う。)を決定するものとする。 

２ 所長は、研修生を決定したときは、その旨を市町村長等に通知するものと

する。 

３ 前項の通知を受けた市町村長等は、業務の都合により、研修生が指定され

た組の変更を希望する場合には、研修組変更届(第２号様式)を所長に提出し

なければならない。また、特別の理由により研修生を研修に参加させること

が困難であると判断した場合には、研修欠席届(第３号様式)を所長に提出す

るものとする。 

 （研修生の専念義務） 

第４条 研修生は、研修期間中、この要綱のほか研修に関する規程を遵守し、

所長の指示に従って研修に専念しなければならない。ただし、研修期間中に

おいて、負傷又は疾病のため研修に堪えられないときには、研修一部欠席届

(第４号様式)を所長に提出するものとする。 

 （宿泊研修） 

第５条 自治研修センターにおける研修は、原則として宿泊研修とする。 

２ 所長は、あらかじめ市町村長等から次の各号の一に該当する事由により、

外泊承認願（第５号様式）が提出された場合において、やむを得ないと特に

認めたときは、外泊を認めるものとする。 

(1) 同居する家族が看護や介護を要する場合 



なお、配偶者、子供及び父母（配偶者の父母を含む）にあっては、別居 

の場合においても認めるものとする。 

(2) 小学生以下の子供であって、研修生以外に養育をするものがいない場合 

(3) その他所長が外泊もやむを得ないと特に認める事由がある場合 

 （退所命令） 

第６条 所長は、研修生が次の各号の一に該当するときは、当該研修生に対し、

退所を命ずることができる。 

 (1) 自治研修センターの規律を乱し、研修の妨げとなるとき。 

 (2) 正当な理由がなく、研修に出席しないとき。 

 (3) 公務員としての信用を失墜する行為のあったとき。 

 (4) 前各号に掲げるもののほか、特別の理由があると認められるとき。 

２ 所長は、研修生に退所を命じたときは、その旨を当該市町村長等に通知し

なければならない。 

 （研修効果の測定） 

第７条 所長は、必要に応じて、研修生に対して研修効果の測定を行うことが

できる。 

 （研修記録） 

第８条 所長は、研修生の受講状況を明らかにするため、研修課程名､期日等必

要な事項を記録しなければならない。その場合において､研修課程の３分の

１以上を欠席した者は、未修了者として記録する｡ 

２ 前項の受講状況は、一定の期間ごとに、当該市町村長等に通知するものと

する。 

 （その他） 

第９条 この要綱に定めるもののほか、研修の実施に関し必要な事項は別に定

める。 

   附 則

 この要綱は、平成２４年４月１日から施行する。

   附 則（平成３１年要綱第１号）

 この要綱は、平成３１年３月１日から施行する。



第１号様式

年 月 日

公益財団法人鹿児島県市町村振興協会 

自 治 研 修 セ ン タ ー 所 長 殿

市（ 町・村 ）長

担 当 課

担 当 者 名

電 話 番 号 －  －

ＦＡＸ番号    －  －

研 修 参 加 申 込 書

        研修名〔        〕

このことについて、次のとおり参加を申し込みます。
組

（ ふ り が な ）
氏     名 

性
別

第１ 第２ 所属課名 職 名  備 考
希望 希望

（注）１． 組    第１希望、第２希望を必ず記入すること。

２． 職名    課長、係長、主査、主事のように記入すること。



第２号様式

                               年  月  日

 公益財団法人鹿児島県市町村振興協会

 自 治 研 修 セ ン タ ー 所 長 殿

 市(町・村)長

（担当課：        ）

研 修 組 変 更 届

  このことについて、下記のとおり届け出ます。

記

 １ 研修名

２ 変更内容

所 属 課 名 職 名 氏    名 変更前    変更後

組 →    組

組 →    組

 ３ 変更理由

 ４ 備  考



第３号様式

    年  月  日

 公益財団法人鹿児島県市町村振興協会

 自 治 研 修 セ ン タ ー 所 長 殿

市(町・村)長

（担当課：        ）

研  修  欠  席  届

 このことについて、下記のとおり届け出ます。

記

職・氏 名

研修の名称

研 修 期 間  年   月   日 から     月   日まで

該当するものに

○をしてくださ

い

全部欠席       一部欠席

一部欠席の期間

年  月  日   時  分から   時  分まで

年  月  日   時  分から   時  分まで

欠 席 理 由

備   考

（   組）



第４号様式

                           年   月  日

 公益財団法人鹿児島県市町村振興協会

 自 治 研 修 セ ン タ ー 所 長 殿

市 (町・村 )

課 名            

氏  名            

研 修 一 部 欠 席 届 

下記の理由により、研修の一部を欠席しますので届け出ます。

記

研 修 の 名 称                                 (    組 ) 

一部欠席の期間

年 月 日   時  分から  時  分まで

年 月 日   時  分から  時  分まで

一部欠席理由

備 考

※研修一部欠席届を提出した研修生は、所属団体(市町村)に一部欠席になったこと

を必ず連絡してください。



第５号様式

    年  月  日

 公益財団法人鹿児島県市町村振興協会

 自 治 研 修 セ ン タ ー 所 長 殿

市(町・村)長

（担当課：        ）

外 泊 承 認 願 

 下記の外泊について、承認ください。

記

職・氏 名

研修の名称
(    組 ) 

研 修 期 間 年  月  日 から   年  月  日まで

外泊の期間
年  月  日 から   年  月  日まで

(    泊 ) 

外 泊 理 由

備   考


